
План работы объекта РАЙЦЕНТР на 2021 год дом 3А

Мероприятия План отв. Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 Управление

1.1 участие в проведении общих собраний х х х х х х х х х х х х РОКО, РСЭ

1.2 анкетирование по вопросам содержания дома х х х х х х х х х х х х РОКО 

1.3 ведение документации на сайтах ГИС ЖКХ, ЖИ и пр. х х х х х х х х х х х х РОКО

1.4 информирование о тарифах на коммунальные и другие услуги х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.5 ведение технической документации х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.7 ведение бухгалтерского учета х х х х х х х х х х х х бух

1.8 расчет жилищно-коммунальных услуг х х х х х х х х х х х х бух

1.9 предоставление справок и выписок х х х х х х х х х х х х СПС, бух.

1.10 ведение приемов жителей согласно расписанию х х х х х х х х х х х х РСЭ, СПС, бух.

1.11 работа с обращениями жителей х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.12 оказание консультаций по вопросам ЖКХ х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.13 составление и ведение реестра собственников РОКО

1.14
получение показаний приборов учета ХВС, ГВС жителей, расчет потребления 

коммунальных ресурсов жителями
х х х х х х х х х х х х бух

1.15
обследование помещений жителей на основании заявлений с составлением 

актов
х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.16 организация диспетчерской службы по приему заявок х х х х х х х х х х х х РОКО

1.17 прием заявок, учет заявок жителей/собственников х х х х х х х х х х х х РОКО

1.18 ведение журнала заявок на объекте х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.19 оказание дополнительных услуг жителям согласно прейскуранту компании х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.20 контроль дебиторской задолженности х х х х х х х х х х х х РОКО

1.21 работа по взысканию дебиторской задолженности х х х х х х х х х х х х РОКО

1.22 контроль пользования жителями общим имуществом МКД х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.23 выдача уведомлений о нарушении пользования общим имуществом МКД х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24 Организация работ с новыми собственниками
1.24.1 заключение договора управления х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24.2 выдача регламентов проведения ремонтных работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24.3 контроль за вывозом строительного мусора х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24.4 контроль за соблюдением регламента проведения ремонтных работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24.5
работа с инженерными системами при проведении ремонтных работ 

в помещениях собственника
х х х х х х х х х х х х РСЭ



1.24.6
направление уведомлений о нарушениях технических правил, 

регламента проведения ремонтных работ
х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.24.7
запуск инженерных систем после проведения ремонтных работ в 

помещениях собственника
х х х х х х х х х х х х РСЭ

1.25 Ведение технической документации
2.25.1 ведение журналов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.2 ведение листов обхода х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.3 ведение архива документов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.4 ведение актов осмотров х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.5 ведение паспортов готовности х х х РСЭ

2.25.6 ведение актов поверок общедомовых приборов учета х х х х х х х х х х х х РСЭ

2
 Производственная деятельность / техническое обслуживание и 

эксплуатация

2.1 АПС

2.1.1 обследование системы х х х РСЭ

2.1.2 определение работоспособности системы х х х РСЭ

2.1.3 расчет сметы на восстановление работоспособности АПС х х х РСЭ

2.2 Пожарный водопровод

2.2.1 обследование системы х х х РСЭ

2.2.2 очистка пожарных шкафов от мусора х х х РСЭ

2.2.3 определение работоспособности системы х х х РСЭ

2.2.4 расчет сметы на восстановление работоспособности АПС х х х РСЭ

2.2.5 укомплектование системы при финансовой возможности х х х РСЭ

2.3 Дымоудаление

2.3.1 обследование системы х х х РСЭ

2.3.2 определение работоспособности системы х х х РСЭ

2.3.3 расчет сметы на восстановление работоспособности АПС х х х РСЭ

2.4 ГРЩ (ВРУ) 

2.4.1 контроль параметров работы вводов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.4.2
проверка работоспобности автоматики, проведение необходимых ремонтов, 

замены оборудовнаия
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.4.3 контроль работоспособности общедомовых приборов учета х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.4.4 обеспыливание электрошкафов, протяжка контактов х х х х РСЭ

2.4.5 контроль работы, замена автоматов защиты х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.4.6 укомлектование СИЗ, контроль состояния х х РСЭ

2.5 Этажные распределительные щиты 

2.5.1 обеспыливание шкафов х х х х РСЭ

2.5.2
контроль состояния электропроводки на отсутствие нарушения изоляции, 

оплавления 
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.5.3
контроль состояния автоматов защиты на помещения жителей / 

собственников
х х х х РСЭ

2.5.4 контроль состояния ИПУ жителей / собственников х х х х х х х х х х х х РСЭ



2.5.5
контроль работы, замена соединительных зажимов, автоматов защиты в 

границах своей ответственности при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.5.6 составление принципиальной схемы электроснабжения дома х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.6 Система электроосвещения

2.61.

контроль работоспособности освещение МОП и технических помещений с 

контролем состояния кабелей, контактов, заменой ламп, осветительной 

арматуры, выключателей, розеток, распаячных коробок

х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61.
контроль состояния кабельных линий освещения МОП и технических 

помещений
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61.
контроль состояния силовых сетей технических помещений и инженерного 

оборудования здания,
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61.
проверка состояия автоматических выключателей, выключателей, замена 

при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61.
обслуживание  шкафов управления с очисткой от пыли, протяжкой 

контактов, заменой (при необходимости) автоматов защиты
х х х х РСЭ

2.61.
контроль работы, при необходимости замена ламп в светильниках 

освещения входов в подъезд 
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61. замена неработающих светильников/ламп х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.61. утилизация ламп х х РСЭ

2.7 Контроль расхода электроэнергии

2.7.1
снятие показаний  общедомовых (расчетных) приборов учета 

электроэнергии
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.7.2 снятие показаний индивидуальных прибров учета электроэнергии х х х х РСЭ

2.7.3
передача показаний общедомовых (расчетных) приборов учета в 

энергосбытовую организацию
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.7.4 передача показаний ИПУ для расчета начислений бухгалтером-расчетчиком х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.7.5 контроль расхода электроэнергии, анализ расхода х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.7.6 своевременное получение счетов от энегосбытовой организации х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.7.7 контроль своевременной оплаты счетов энегосбытовой организации х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.8 Система заземления

2.8.1 контроль состояния системы заземления с протяжкой контактов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.8.2
ремонт системы заземления, восстановление заземляющих проводов, 

контактов, металлических полос, окраска заземляющих полос
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.9 Система молниезащиты

2.9.1 контроль состояния системы заземления, в том числе после срабатывания х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10 Система холодного водоснабжения

2.10.1 осмотр состояния трубопроводов ХВС на отсутствие утечек х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.2
контроль работоспособности, ремонт, замена запорной, регулирующей, 

водоразборной арматуры на системе ХВС
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.3 контроль параметров воды в системе ХВС (давление, температура) х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.4 снятие показанийобщедомового расхода ХВС х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.5 замена приборов КИП х х х РСЭ



2.10.6
контроль состояния, окраска, протяжка болтовых соединений, смазка 

болтовых соединений
х х х РСЭ

2.10.7 контроль состояния вводов, восстановление герметизации вводов х х х РСЭ

2.10.8 окраска трубопроводов ХВС при необходимости х х х РСЭ

2.10.9
контроль состояния опор под трубопроводами ХВС в техничесих 

помещениях (техподполье, чердак)
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.10 перепаковка сгонных соединений при необходимости х х х РСЭ

2.10.11 промывка трубопроводов ХВС при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.10.12 проверка показаний ИПУ собственников с целью контроля расхода х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11 Система горячего водоснабжения

2.11.1 контроль работоспособности трубопроводов ГВС на отсутствие утечек х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.2
контроль работоспособности запорной и водоразборной арматуры, ремонт, 

замена
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.3 контроль параметров воды в системе ГВС (давление, температура) х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.4 снятие показанийобщедомового расхода ГВС х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.5 замена приборов КИП х х х РСЭ

2.11.6
контроль состояния, окраска, протяжка болтовых соединений, смазка 

болтовых соединений
х х х РСЭ

2.11.7
контроль состояния вводов, восстановление герметизации вводов при 

необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.8 окраска трубопроводов ГВС при необходимости х х х РСЭ

2.11.9
ремонт и установка вновь теплоизоляции трубопроводов при 

необходимости
х х х РСЭ

2.11.10
контроль состояния опор под трубопроводами ГВС в техничесих 

помещениях (техподполье, чердак)
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.11 перепаковка сгонных соединений при необходимости х х х РСЭ

2.11.12 промывка трубопроводов ГВС при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.11.13 проверка показаний ИПУ собственников с целью контроля расхода х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12 Система хозяйственно-бытовой канализации

2.12.1
контроль работоспособности системы канализации на отсутствие засоров, 

неплотностей, контруклонов, трещин в трубах с устранением замечаний
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.2
контроль состояния заглушек на прочистках и крышек на ревизиях на 

системе канализации
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.3
контроль состояния опор под трубопроводами канализации в техподполье, 

ремонт при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.4 устранение засоров стояков и сборных линий в техподполье х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.5 ремонт с устранением неплотностей трубопроводов при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.6
профилактическая прочистка и промывка системы  внутренней 

канализации
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.7
контроль состояния огловков фановых труб, в том числе с устранением 

обледенения в зимний период, восстановлением поврежденных оголовков
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.12.8 контроль состояния выпусков х х х х х х х х х х х х РСЭ



2.12.9 герметизация выпусков в техподполье МКД при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13 Система ливневой канализации

2.13.1
контроль работоспособности трубопроводов ливневой канализации на 

отсутствие засоров, утечек, неплотностей, контруклонов
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.2
контроль состояния ливнеприемных решеток на кровле, замена при 

нобходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.3 очистка ливнеприемных решеток от мусора х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.4 очистка ливнеприемных решеток отснега в зимний период х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.5 ремонт  трубопроводов ливневой канализации (при необходимости)   х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.6
сезонная профилактическая очистка наружных сетей ливневой канализации 

(кроме территории)
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.13.7 герметизация выпусков в техподполье МКД х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.14 Система центрального отопления

2.14.1 контроль параметров теплоносителя (давление, температура) х х х х х х х РСЭ

2.14.2 контроль работоспособности запорной и регулирующей арматуры х х х х х х х РСЭ

2.14.3 замена прокладок, замена неисправной запорной и регулирующей арматуры х х х х РСЭ

2.14.4 остановка системы отопления после окончании отопительного сезона х РСЭ

2.14.5 запуск системы отопления при начале отопительного сезона х РСЭ

2.14.6 развоздушивание приборов отопления и трубопроводов отопления х х РСЭ

2.14.7 контроль состояния узла учета ТЭ х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.14.8
ремонт, замена, установка теплоизоляции трубопроводов ЦО при 

необходимости
х х х х РСЭ

2.14.9 снятие и передача показаний расхода тепловой энергии поставщику КУ х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.14.10 контроль состояния тепловых вводов, герметизация при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.14.11
контроль работы стояков и приборов отопления на лестничных клетках и 

мусорокамерах
х х х х х х х х РСЭ

2.15 Подготовка системы отопления к отопительному периоду 2021-2022г.г.

2.15.1
согласование с АО "Теплосеть" г. Красногорска  графика гидравлического 

испытания ввода и внутридомовой системы отопления (ЦО)
х х РСЭ

2.15.2 заключение договора с подрядной организацией на поверку манометров х х РСЭ

2.15.3 демонтаж КИП для проведения поверки х х РСЭ

2.15.4 монтаж КИП после проведения поверки х х РСЭ

2.15.5 замена КИП при необходимости х х РСЭ

2.15.6 слив теплоносителя из систем ЦО х х РСЭ

2.15.7 промывка трубопроводов систем ЦО х х х РСЭ

2.15.8
подготовка к гидравлическому испытанию запорной и регулирующей 

арматуры систем ЦО,   ГВС, ИТП.  
х х РСЭ

2.15.9 гидравическое испытание ввода теплоносителя х х РСЭ

2.15.10 проведение гидравлического испытания  трубопроводов систем ЦО х х РСЭ

2.15.11 заполнение систем теплоносителем х х РСЭ

2.15.12 сдача анализа воды на жесткость х х РСЭ



2.15.13 представление и сдача подготовки систем теплоснабжающей организации х х РСЭ

2.15.14 Получение Акта готовности к зиме. х х РСЭ

2.16 Система естественной вентиляции

2.16.1
проверка работы вентиляционных каналов с применением 

видеодиагностики х х х РСЭ

2.16.2 сравнение расположения вентканалов с планом БТИ х х х РСЭ

2.16.3 определение засоров вентиляционных каналов х х х РСЭ

2.16.4 устранение засоров вентиляционных каналов х х х РСЭ

2.16.5 определение нарушения вентиляционных каналов жителями х х х РСЭ

2.16.6 составление актов о нарушениях вентиляционных каналов жителями х х х РСЭ

2.16.7 направление уведомлений/предписаний о нарушении вентканалов жителям х х х РСЭ

2.16.8 передача данных в жилищную инспекцию для принятия мер к нарушителям х х х х х х х РСЭ

2.16.9 организация работ по восстановлению вентиляционных каналов х х х х х х х РСЭ

2.16.10
проверка работы вентиляционных каналов после устранения засоров и 

нарушений х х х х х х х РСЭ

2.17 Обслуживание лифтового хозяйства

2.17.1 контроль работы лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.2 контроль работы ПО х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.3
проведение ежегодного освидетельствования лифтов экспертной 

организацией
х х РСЭ

2.17.4 проверка состояния машинных помещений х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.5 контроль работы связи лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.6 уборка кабин лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.7 страхование лифтов х х РСЭ

2.17.8 контроль состояния порогов лифтов, ремонт при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.9 контроль состояния откосов ДШ, ремонт при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.10
проверка работы лифтов с составлением дефектных актов и направлением 

их в ПО
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.17.11
контроль состояния табличек ПО в кабинах лифтов и первых посадочных 

этажах
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20
Осмотры строительных конструкций, инженерных систем и 

оборудования

2.20.1
проведение осмотров МОП и общего имущества в соответствии с правилами 

и нормами ТО жилищного фонда, местные ремонт при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.2 проведение осмотров технических помещений х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.3
периодические осмотры состояния технических и вентиляционных 

шкафов/каналов, инженерного оборудования в квартирах
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.4
осмотр состояния фундаментов, устранение трещин и протечек при 

необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ



2.20.5 осмотр состояния стен с определением дефектов и повреждений х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.6 осмотр состояния кровли  с определением дефектов и повреждений х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.7 осмотр состояния лестниц  с определением дефектов и повреждений х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.8
осмотр состояния инженерных систем  с определением дефектов и 

повреждений
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.9
осмотр состояния отделки МОП и технических помещений  с определением 

дефектов и повреждений
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.10
проведение выборочных осмотров технических помещений  с определением 

дефектов и повреждений
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.20.11 составление актов весеннего и осеннего осмотров х х х РСЭ

2.20.12
проведение выборочных периодических осмотров вентиляционных и 

сантехнических шкафов в квартирах
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.21 Общестроительные работы

2.21.1 утепление / уплотнение  дверных проемов, замена дверных проемов выхода на кровлю и входа в подвалх х х х х х х х РСЭ

2.21.2 утепление / уплотнение оконных проемов х х х х х х х х РСЭ

2.21.3 окраска цоколя х х РСЭ

2.21.4 ремонт отмосток х х х х РСЭ

2.21.5 ремонт ступеней входных х х х х РСЭ

2.21.6 замена разбитых стекол х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.21.7 замена сломанных замков, петель, доводчиков, пружин х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.21.8 окраска входных в подъезд дверей х х РСЭ

2.21.9 окраска ограждения на придомовой территории х х х х х РСЭ

2.21.10 ремонт стен (в местах повреждений) до 5 кв.м. при необходимости х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.21.11 ремонт кровли (при необходимости) х х х х х РСЭ

2.21.12 ремонт перил (при необходимости) х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.22.
Организация работ по локализации/ликвидации аварийных 

ситуаций и сбоев инженерных систем и оборудования
2.22.12.22.1 разработка   последовательности действий при ликвидации аварий х х х х х РСЭ

2.22.2 проверка работы систем здания после срабатывания АВР х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.22.3
при отказе АВР запуск электроснабжения вручную, проверка работы 

систем здания
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.22.4 локализация и устранение аварийных ситуаций х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.22.5 организация круглосуточного аварийного обслуживания х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23 Технический надзор

2.23.1

инструктаж и консультирование собственников и доверенных лиц по 

вопросам проведения строительно-ремонтных работ, выдача 

регламентов

х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.2

согласование проектов планировочных и инженерных решений для 

помещений собственника при перепланирповке/переоборудовании 

квартиры/помещения

х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.3
согласование проектов подключений к инженерным системам и 

коммуникациям
х х х х х х х х х х х х РСЭ



2.23.4
контроль выполнения ремонтно-строительных и технических работ 

соственниками
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.5 оформление актов при наличии строительных дефектов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.6 оформление аварийных актов х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.7
оформление уведомлений/предписаний собственникам  помещений 

при налчии нарушений при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.23.8 консультации в части прокладки инженерных систем х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.24 Участие в организации и контроль работ, выполняемых по капитальному ремонту

2.24.1 составление перечня работ по капитальному ремонту х РСЭ

2.24.2
рассмотрение и согласование сметы на выполнение работ по капитальному 

ремонту х х РСЭ

2.24.3
контроль работ, выполняемых по капитальному ремонту при условии 

проведения
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.24.4
участие в подборе подрядной организации для выполнения работ по 

капитальному ремонту х х х х РСЭ

2.24.5 контроль выполнения работ по окраске экранов балконов и лоджий х х х х РСЭ

2.24.6 работа с жителями по вопросу оказания доп.услуг х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.24.7 начисление ДС за оказание дополнительных услуг х х х х х х х х х х х х бух.

2.25 Контроль выполнения работ по техническому обслуживанию и эксплуатации инженерных систем и оборудования

2.25.1 контроль выполнения регламентных работ персоналом х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.2 контроль соблюдения плана-графика ППР х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.3 контроль работы подрядных организаций х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.25.4 контроль ведения технической документации х х х х х х х х х х х х

2.26

Контроль выполнения планов работ по техническому 

обслуживанию и эксплуатации инженерных систем и 

оборудования

2.26.1

контроль  проведения осмотров  и выполнения ППР инженерных 

систем и оборудования в соответствии с разработанными графиками 

и регламентами

х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.26.2
контроль проведения осмотров и обходов МОП в соответствии с 

разработанными графиками
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.26.3
контроль проведения периодических осмотров вентиляционных и 

сантехнических шкафов в квартирах
х х х х х х х х х х х х РСЭ

2.27 Модернизация инженерных систем
2.27.1 Модернизация системы видеонаблюдения х х РСЭ

3 Санитарное содержание и благоустройство

3.1 Уборка помещений  

3.1.1 подметание пола подъезда в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.2 влажная уборка пола подъезда в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.3 влажная уборка пола подъезда 1 этажа в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.4
удаление локальных загрязнений стен холлов и лестниц на высоте 1,7 

метров х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.5 удаление локальных загрязнений дверей общего имущества х х х х х х х х х х х х РСЭ



3.1.6 влажная уборка кабин лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.7 влажная уборка порталов лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.8 протирка перил лестниц в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.9 подметание лестниц в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.10 влажная уборка лестниц в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.11 мытье окон в соответствии с графиком уборки х х РСЭ

3.1.12
влажная уборка приборов и труб отопления в соответствии с графиком 

уборки х х РСЭ

3.1.13 уборка технических помещений в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.14 протирка подоконников лестниц в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.15 уборка пожарных шкафов в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.16 уборка мусорокамеры х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.17
уборка загрузочных клапанов мусоропровода в соответствии с графиком 

уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.18 уборка пола перед загрузочными клапанами мусоропровода х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.19 уборка крылец входа в подъезд в соответствии с графиком уборки х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.1.20 контроль работы подрядной организации х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.2 Уборка придомовой территории

3.2.1 уборка крупного мусора на придомовой территории х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.2.2
подметание тротуаров, внутридворовых проездов на придомовой 

территории х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.2.3 очистка урн х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.2.4 протирка скамеек х х х х х х х РСЭ

3.2.5 окашивание газонов х х х х х РСЭ

3.2.6 санитарная обрезка кустарников х х х х х РСЭ

3.2.7
уборка снега с тротуаров, внутридворовых проездов на придомовой 

территории х х х х х РСЭ

3.2.8
обработка твердых покрытий тротуаров и внутридворовых проездов в 

пределах придомовой территории антигололедными средствами х х х х х РСЭ

3.3 Дератизация, дезинсекция, дезинфекция

3.3.1 дератизация мест общего пользования х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.3.2
дезинсекция МОП при необходимости собственными силами или подрядной 

организацией х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.3.3
дезинфекция МОП при необходимости собственными силами или подрядной 

организацией х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.4 Организация вывоза мусора
3.4.1 согласование и заключение договора с ПО х РСЭ

3.4.2
разработка формы контроля объемов выполненных работ и 

контроль ведения
х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.4.3
ведение и оформление с ПО  формы контроля объемов выполненных 

работ
х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.4.4 контроль вывоза мусора х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.4.5 проверка актов выполненных работ х х х х х х х х х х х х РСЭ



3.4.6 контроль оплаты выполненых работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.5 Организация вывоза снега
3.5.1 контроль очистки территории от снега, складирование снега х х х х х х РСЭ

3.5.2
контроль своевременного вывоза снега, контроль выполненных 

объемов работ
х х х х х х РСЭ

3.5.3 контроль выполнения договорных обязательств ПО х х х х х х РСЭ

3.5.4 проверка актов выполненных работ х х х х х х РСЭ

3.5.5 контроль оплаты выполненных работ х х х х х х РСЭ

3.6 Организация очистки крыши от снега и сосулек
3.6.1 очистка крыши и балконов от снега при необходимости х х х х х х РСЭ

3.6.2 Организация работ по устранению наледи на дорогах РСЭ

3.6.3 контроль выполнения договорных обязательств ПО х х х х х х РСЭ

3.7 Контроль качества хозяйственного обеспечения и благоустройства

3.7.1 контроль качества уборки МОП х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.7.2 контроль качества уборки технических помещений х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.7.3
контроль качества и своевременности выполнения заявочного 

хозяйственного ремонта
х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.7.4 контроль качества работы ПО х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.7.5 Контроль санитарного состояния мест общего пользования х х х х х х х х х х х х РСЭ

3.7.6 Контроль хранения и выдачи ключей от технических помещений х х х х х х х х х х х х РСЭ

4 Оформление здания к государственным праздникам

4.1 Оформление здания к государственным праздникам х х х х х х х х х РСЭ

5 Контроль безопасности систем жизнеобеспечения

5.1 контроль состояния дверей ГРЩ, машинных помещений лифтов х х х х х х х х х х х х РСЭ

5.2 контроль выдачи ключей от помещений жизнеобеспечения здания х х х х х х х х х х х х РСЭ

5.3 контроль работоспособности систем жизнеобеспечения здания х х х х х х х х х х х х РСЭ

5.4 контроль соблюдения  сроков поверки средств защиты х х х х х х х х х х х х РСЭ

5.5
проведедение совместных проверок с контролирующими и надзорными 

органами при необходимости
х х х х х х х х х х х х РСЭ

6 Работа с ресурснабжающими организациями

6.1
заключение/контроль своевременной пролонгации договоров с 

Красногорсктеплосеть
х х РСЭ

6.2
заключение/контроль своевременной пролонгации договоров с 

Красногорскэнергосбыт
х х РСЭ

6.3
заключение/контроль своевременной пролонгации договоров с 

Красногорским Водоканалом
х х РСЭ

6.4
получение счетов и своеременная передача документов в бухгалтерию для 

расчетов и оплаты
х х х х х х х х х х х х РСЭ

6.5 контроль своевремнной оплаты коммунальных услуг х х х х х х х х х х х х РСЭ

6.6 контроль качества предоставления коммунальных услуг поставщиками х х х х х х х х х х х х РСЭ

7 Взаимодействие с органами власти, контролирующими организациями

7.1 взаимодействие с администрацией г.о. Красногорск х х х х х х х х х х х х РСЭ



7.2 взаимодействие в ОВД х х х х х х х х х х х х РСЭ

7.3 взаимодействие с ОГПН х х х х х х х х х х х х РСЭ

7.4 взаимодействие с Роспотребнадзором х х х х х х х х х х х х РСЭ

7.5 взаимодействие с АТИ х х х х х х х х х х х х РСЭ

7.6 взаимодействие с ГЖИ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8  Материально-техническое обеспечение и закупки

8.1
 Материально-техническое обеспечение и закупки расходных 

материалов
8.1.1 закупка расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.2 планирование приобретение ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.3 подбор необходимых ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.4 получение счета на приобретение ТМЦ от контрагента х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.5 контроль оплаты счетов на приобретение ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.6 приобретениеТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.7 контроль прохождения документов по приобретенным ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.8 отчет по расходам по ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.9 контроль расхода средств на приобретение ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.1.10 контроль расхода приобретенных ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2 Закупка спецодежды и спецобуви

8.2.1 планирование приобретение спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.2 подбор необходимых спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.3 получение счета на приобретение ТМЦ от контрагента х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.4 контроль оплаты счетов на приобретение спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.5 приобретение спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.6
контроль прохождения документов по приобретенным спецодежды и 

обуви
х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.7 отчет по расходам по ТМЦ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.8 контроль расхода средств на приобретение спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.2.9 контроль расхода приобретенных спецодежды и обуви х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3 Закупка  расходных материалов для офисной техники

8.3.1 планирование и приобретение расходных материалов для МФУ х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.2 подбор необходимых расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.3
получение счета на приобретение расходных материалов от 

контрагента
х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.4 контроль оплаты счетов на приобретение расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.5 приобретение расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.6
контроль прохождения документов по приобретенным расходных 

материалов
х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.7 контроль расхода средств на приобретение расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.3.8 контроль расхода приобретенных расходных материалов х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4 Закупка канцтоваров



8.4.1 планирование и приобретение канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.2 подбор необходимых канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.3 получение счета на приобретение канцтоваров от контрагента х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.4 контроль оплаты счетов на приобретение канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.5 приобретение канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.6 контроль прохождения документов по приобретенным канцтоварам х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.7 контроль расхода средств на приобретение канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

8.4.8 контроль расхода приобретенных канцтоваров х х х х х х х х х х х х РСЭ

9  Управление персоналом

9.1 разработка ДИ х х х РСЭ

9.2 контроль соблюдения персоналом ДИ х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.3 разработка графика отпусков х х РСЭ

9.4 контроль соблюдения графика отпусков х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.5 ведение табеля учета рабочего времени х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.6 контроль сроков проведении обучения персонала х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.7 контроль сроков соблюдения аттестации персонала х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.8 контроль исполнения заявок персоналом х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.9 контроль исполнения заданий персоналом х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.10 контроль соблюдения трудовой дисциплины х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.11 контроль внешнего вида сотрудников х х х х х х х х х х х х РСЭ

9.12 контроль качестао проводимых работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

10  Охрана труда

10.1
Создание безопасных условий для работы и отдыха работников и 

клиентов

10.1.1 разаработка инструкций, приказов, программ по ОТ х х РСЭ

10.1.2 оформление инструкций, приказов, программ по ОТ х х х РСЭ

10.1.3 проведение инструктажа по ОТ вводного х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.4 проведение инструктажа по ПБ вводного х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.5 проведение инструктажа по ГО вводного х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.6 проведение инструктажа по ОТ на рабочем месте х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.7 обеспечение работников объекта СИЗ х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.8 обеспечение правильного использования и хранения СИЗ х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.9
обеспечение работников объекта поверенным специализированным 

инструментом и оборудованием
х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.1.10 обеспечение  работников объекта спецодеждой х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2 Контроль выполнения правил по охране труда

10.2.1 контроль правильного использования СИЗ х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.2 контроль правильного хранения СИЗ х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.3 контроль сроков поверки СИЗ и специализированного инструмента х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.4 контроль пользования спецодеждой работниками объекта х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.5 контроль свооевремнности проведения инструктажей по ОТ на объекте х х х х х х х х х х х х РСЭ



10.2.6 контроль правильности ведения журналов по ОТ на объекте х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.7
контроль соблюдения инструкций по ОТ работниками объекта при 

выполнении работ
х х х х х х х х х х х х РСЭ

10.2.8 контроль своевременного проведение мероприятий по ОТ х х х х х х х х х х х х РСЭ

11 Оказание коммерческих услуг

11.1 Оказание услуг в технической сфере

11.1.1 оказание услуг по проведению ремонтов систем отопления х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.1.2 оказание услуг по ремонту системы электроснабжения х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.1.3 оказание услуг по ремонту систем водоснабжения и водоотведения х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2 Контроль качества коммерческой деятельности / работы с клиентами

11.2.1 контроль качества оказываемых услуг х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2.2 подписание актов выполненных работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2.3
контроль соблюдения правил поведения персонала с клиентом в 

соответствии с требованиями компании
х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2.4 контроль своевременности проведения работ х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2.5
контроль соблюдения чистоты и порядка при проведении работ/после 

окончания работ
х х х х х х х х х х х х РСЭ

11.2.6 получение общей оценки качества выполнения работ от клиента х х х х х х х х х х х х РСЭ


